KLASA: 600-05/15-05/21
URBROJ: 2134/01-14-1-15-01-1
U Kastel Gomilici 31.12. 2015. godine

Temeljemélanka 90. Statuta Osnovne Skola kneza Trpimirayatelj Osnovne Skole kneza Trpimira
donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA
Clanak 1.
Ovim se aktom utvuje obveza pojedinih sluzbi Osnovne Skola knezanfirp (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosnatimai rokovi pratenja i naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola napéaje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.
Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednostieeod 20.000,00 kn godiSnje s kupcem ugovara
instrument osiguranja planja.

Clanak 2.

Procedura izlanka 1. izvodi se po sljedem postupku, osim ako posebnim propisom nije diijga
odreieno:

F:)?d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
dostava podataka
1. | racunovodstvu potrebnih zg tajnistvo ugovor, narudZbenica | tijekom godine
izdavanje rauna
2. | izdavanje/izrada taina racunovodstvo racun tijekom godine
o , . . 2 dana od
3. | ovjerai potpis réuna ravnatelj racun izrade rauna
4. | slanje izlaznog r&auna tajnistvo knjiga izlazne poste 2 dang nakon
ovjere
unos podataka u .
L : unutar mjeseca
sustav y knjiga izlaznih rauna, I,
5. e . ratunovodstvo . na koji se
(knjizenje izlaznih glavna knjiga . .
y racun odnosi
racuna)
6. ev_ldentlranje naplzenih racunovodstvo knjiga uIaznlh__rauna, tiedno
prihoda glavna knjiga
racenje naplate prihoda izvadak po poslovnom
7. | Praen P P racunovodstvo racunu/blagajniki tjedno
(analitika) P .
izvjeStaj-uplatnice
utvrdivanje stanja dospjelih
8. | i nenapléenih ratunovodstvo | izvod otvorenih stavaka| mjes&no
potrazZivanja/prihoda




Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
upozoravanje i izdavanje .
. y opomene i opomene pre| ... .
9. | opomena i opomena pred | ratunovodstvo tUZby tijekom godine
tuzbu
10, donos_enje ocj!uke_o prisilng ravnatelj odluka o prlgllno! naplati tijiekom godine
naplati potrazivanja potrazivanja
ovrha-prisilna naplata - 15 dana nakor
. o ovrsni postupak kod -
11. | potrazivanja u skladu s tajnistvo . o donosenja
.. javnog biljeznika
ovrsnim zakonom odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi pda koje odréeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ranovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije na&gla dug za koji je poslana opomenasureovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prgilmaplati potraZivanja te se pokee ovr3ni

postupak kod javnog biljeZnika.
Ovrsni postupak se polde za dugovanja u visini ¥ej od 500,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sligsia postupku:

R;)?d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duznika/prikupljanje raEUNOVOdstvo knngovo_dstvene prije zvgsta_re
podataka o poslovhom kartice potraZivanja
racunu ili imovinskom
stanju
knjigovodstvena
prikupljanje y kartica ili ratuni/ .
N ratunovodstvo y prije zastare
2. | dokumentacije za obraiun .
. potraZivanja
ovrsni postupak kamata/opomena g
povratnicom
nacrt prijedloga za| najkasnije dva
3. | izrada prijedloga za ovrhy raéunovodstvo/tajnistvq ovrhu p'pélnskom (2) dana 9d
sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
L . prijedlog za ovrhu
ovjera i potpis , . .
4, - ravnatelj op¢inskom sudu ili
prijedloga za ovrhu . A
javnom biljezniku
dostava prijedloga za najkasnije dva
: . -~ . . (2) dana od
5. | ovrhu oginskom sudu ili tajnistvo knjiga izlazne poste rade

javnhom biljezniku

prijedloga




R;ﬁd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
najkasnije dva
. (2) dana od
dostava pravonimih y S -
6. e Ce racunovodstvo pravom@&no rjesenje primitka
rjeSenja o ovrsi fini .
pravoma@nih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enjavitalgiase na mreznim stranicama Skole.

RAVNATELJ:

Zoran Blazeu




