Na temeljuclanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodoene, broj 120/16.) i
¢lanka 23. i 185. Statuta Osnovne Skole kneza Trpinastel Gomilica, Skolski odbor na
svojoj 10. sjednici odrzanoj dana 6.9. 2018. godioeosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U OSNOVNOJ SKOLI KNEZA TRPIMIRA

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu posStivanja osnovnih ¢&a javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja protanskih sredstava ovim se Pravilnikom dugl postupci, pravila i
uvjeti koji prethode stvaranju ugovornog odnosanabavu robe, radova i usluga u Osnovnoj
Skoli kneza Trpimira, KaStel Gomilica (u daljnjegkstu: Narditelj) procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu robaga odnosno manje od 500.000,00 kn
bez PDV-a za nabavu radova (u daljnjem tekstu: gsthvna nabava) za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obpeaeedbe postupaka javne nabave.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imajpdno zndenje odnose se jednako na
muski i zenski rod.

Il. NA CELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoguilRika, Narditelj je obvezan
poticati trziSno nadmetanje gdje god je to maguosigurati jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupkibave te transparentnost postupaka.

Narwitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pralk&a na nain koji omoguava
ucinkovitu nabavu te ekonormo i svrhovito troSenje protanskih sredstava.

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovakajmtin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 4.
U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika,eaioo je primjenjivati i druge
vazee zakonske i podzakonske akte, kao i interne akkeji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona.

lll. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
1. lzravno ugovaranje
2. Ogranteno prikupljanje ponuda
3. Javno prikupljanje ponuda



1. lIzravno ugovaranje

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 50.000,00 KN

Clanak 6.

Izravno ugovaranje nabave radova, roba i uslugaijprgene vrijednosti manje od
50.000,00 kn bez PDV-a, provodi se izdavanjem ridrenice ili zaklj¢ivanjem ugovora s
jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboarwitelja.

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: ¢itmlju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjekelicini, jedinicnim cijenama te ukupnoj
cijeni, roku i mjestu isporuke, tiau i roku pl&anja, gospodarskom subjektu-dobaidja

Narudzbenicu potpisugelnik Nariitelja.

Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim strankoja sklapaju ugovor, mjestu i
datumu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijarstalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje&elnik Naritelja.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovogknka, ugovor o nabavi moZze se sklopiti
izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjekiaa nabave robe, usluga i radova
Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-ataeod 50.000,00 kuna u slijede slucajevima:

- nabave usluga od ponuditeljgi se odabir predlaze zbog specijak&ih strunih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske uslgpecijalistéke usluge, tehgki
razlozi i sléno),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posehnijatima,

- kada zbog umjetikih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitomljiskvih prava
ugovor moze izvrSiti samo odieni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,gasbbrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskilgas usluga cateringa,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili eg¢anog prikupljanja ponuda
nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jedwost nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane ddgama koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

2. Ograni¢eno prikupljanje ponuda

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VE CA OD 50.000,00 KN, A MANJA OD 100.000,00 KN

Clanak 7.

Ogranteno prikupljanje ponuda za nabavu roba, radova lugas procijenjene
vrijednosti jednake ili vée od 50.000,00 kn bez PDV-a, a manje od 100.00h0f:z PDV-a
Narwitelj provodi trazenjem ponuda od najmanje 2 (dy@gpodarska subjekta po vlastitom
izboru.

Poziv na dostavu ponuda upie se na nan koji omoguwuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskih subjekata (dostay povratnica, izvjé& o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmaa@y narditelja, opis predmeta
nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabaketerij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako s@zi), rok za dostavu ponuda i dma
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefoadresu elektrotke poste.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetuave i ne moze biti kiieod 5
(pet) dana od dana ufiuanja poziva, odnosno od dana slanja poziva naadosponuda,
osim u sl¢aju zurne nabave.



Ponude se zaprimaju na dokazi¥inge-mail, osobna dostava, postom i sl.).

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristiglanyda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima natitelja.

Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude Nételj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokazivcima(dostavnica, povratnica, izvj@s o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenarku, a najduze u roku od 30 (trideset)
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osineak dokumentaciji o nabavi oden
duzi rok.

Nabava se provodi izdavanjem narudzbenice ilijaéikdanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom.

Narudzbenicu ili ugovor potpisugelnik Nariéitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i raziiSnog natjecanja, poziv za
dostavu ponuda moze se uputiti samo jednom (1) agtzspkom subjektu u slajevima
provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost i u ostalikajevima po Odluci Naxiitelja.

3. Javno prikupljanje ponuda

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VE CA OD 100.000,00 KN, A MANJA OD 200.000,00
(500.000,00) KN

Clanak 8.

Celnik Naruitelja donosi Odluku o petku jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili vée od 100.000,00 kn bez PDV-a, a manje od 200.00kn00ez
PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno 500.000,008eknPDV-a za radove, koja obvezno
sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- redni broj predmeta nabave u Planu nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- iznos planiranih sredstava (s PDV-om),

- izvor planiranih sredstava (pozicija i konto fingskog plana),

- podatke o osobama koje provode postupak,

- podatke o ponuditeljima kojim& se uputiti poziv na dostavu ponude,

- ostale bitne podatke

Clanak 9.

Kod postupaka jednostavne nabaveélanka 8. ovog Pravilnika Natitelj istodobno
sa slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese mjajra(tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru, javno objavljuje poziv na svojajreznoj stranici. Na temelju javno
objavljenog poziva svaki zainteresirani gospodasskijekt moZe podnijeti ponudu.

Poziv mora biti dostupan na mreznoj stranici Ndelja najmanje 8 (osam) dana od
dana njegove objave.

Poziv na dostavu ponuda upije se na nan koji omoguwuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnicargtoica, izvje8e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmaay marditelja, opis predmeta
nabave, trosSkovnik, procijenjenu vrijednost nabakgterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako saZzi), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), n&in dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponudtadiaju, internetsku adresu
ili adresu na kojoj se moZze preuzeti dodatna dokuaoga ako je potrebno, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektr@kie poSte, datum objave poziva na internetskoj &liran



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmeatave i ne moze biti kieod 8
(osam) dana od dana wanja odnosno objavljivanja poziva na dostavu man@osim u
sluwtaju zurne nabave).

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristiglanyda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima natitelja.

Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude Néitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokazivcma(dostavnica, povratnica, izvj@s o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenarku, a najduze u roku od 30 (trideset)
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osineak dokumentaciji o nabavi oden
duzi rok.

Nabava se provodi izdavanjem narudzbenice ilijaéikianjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom.

Narudzbenicu ili ugovor potpisugelnik Nariéitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i raziiSnog natjecanja, poziv za
dostavu ponuda moze se uputiti samo jednom (1) agtzspkom subjektu u slajevima
provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost i u ostalikajevima po odluci Nactitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se ape samo jednom (1) gospodarskom subjektu u
iznimnim slajevima iz prethodnog stavka ovéignka ne objavljuje se na mreznoj stranici
Narwitelja.

Clanak 10.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude otvaraju najmanje 3 (tri) ovlastena predskavNaritelja.

Nakon otvaranja ponuda predstavnici Néelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu planw cemu se sastavlja zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda prvo se islijgs ponuditelj kod kojeg su
steteni razlozi za iskljtenje odrdeni u Pozivu na dostavu ponuda.

Nakon iskljitenja ponuditelja sukladno stavku 4. ovéignka odbija se ponuda
ponuditelja u skladu s razlozima i uvjetima iz Rezma dostavu ponuda.

Zatim se provjeravaju ponude preostale nakon is&hja i odbijanja ponuda.

Nakon pregleda i ocjene ponuda valjane ponudersgregu prema kriteriju za odabir
ponude.

Nakon rangiranja ponuda, a prije donoSenja odlukedabiru, Nartitelj ¢e od
najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava skkbpigovor o nabavi zatraziti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika svih dokumenatajikeu bili trazeni u Pozivu na dostavu
ponuda, a koje izdaju nadlezna tijela.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja edidrEitelja.

Clanak 11.

Narwitel] na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponddaosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriterig adabir ponude.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadr
podatke o Nartitelju,
predmet nabave
naziv ponuditelj&ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o mabav
razloge odabira,
razloge isklj@¢enja ponuditelja,
razloge odbijanja ponuda,
datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s pkesh zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda Nadiitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostavdkem ponuditelju na
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dokaziv n&in (dostavnica, povratnica, izvj@s o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na mreznoj stranici Naitelja) u roku od 30 (trideset) dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaai@bavi odréen duzi rok.

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnijeysteniznosi 10 (deset) dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Narwitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponuda internetskoj stranici
Narwitelja, odnosno njenom izvrSenom dostavom na dekaaiin stjeie uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi.

Clanak 12.

Narwitelj ¢e ponistiti postupak nabave iz razloga propisardhedbama Zakona o
javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jecenost nabave, Natitelj bez odgode
donosi Odluku o poniStenju postupka.
U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabldae.titelj navodi:
podatke o Nartitelju
predmet nabave
obavijest o ponistenju,
obrazlozenje razloga ponistenja,
datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.
Rok za donoSenje Odluke o poniStenju postupka bhganabave iznosi 10 (deset)
dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim akod@gkumentaciji o nabavi odten duzi
rok.
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Clanak 13.

Odluka-obavijest o0 poniStenju postupka jednostavalgave s preslikom zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Nételj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv déia (dostavnica, povratnica, izvi@s o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na interngtskranici Narditelja)u roku od 30
(trideset) dana od dana isteka roka za dostavudagrasim ako je u dokumentaciji 0 nabavi
odraten duzi rok.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE, UVJETI
SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 14.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provogiteame 3 (tri) ovlastene osobe
Narwitelja koje imenuje ravnatel.

Ravnatel] moze, ovisno o slozenosti predmetaveggbal drugim postupcima nabave
iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika za pripremu i provedbstppka nabave imenovati osobu koja
ima vazéi certifikat u podrdju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave moradonkumentiran.

O zaprimaniju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ptmsastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se jatwaranje ponuda.

Clanak 15.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake itieved 50.000,00 kn Natitelj moze u
pozivu za dostavu ponuda odrediti da svi dokumkoiji¢ Narwitelj trazi ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni isf@ktrontke isprave.



Clanak 16.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ikeved 50.000,00 kn, Natitelj u
postupku jednostavne nabave moze od gospodarskjbeksatia traziti jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jnga otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pakmdgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajdi n&tin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVN E NABAVE

Clanak 17.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavnabave je ekonomski
najpovoljnija ponuda ili najniza cijena.

Kod ekonomski najpovoljnije ponude, osim kriteri@ene Kkoristite se Kkriteriji
povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvalitethnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operatikggkovi, ekonontinost,rok isporuke ili
rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VI. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 18.

Kod javnog prikupljanja ponuda u postupku jednoséawabave s odabranim
ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mort biskladu s uvjetima oddenim u
pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Kod javnog prikupljanja ponuda u postupku jednastanabave Ugovor se ne smije
sklopiti u roku od 15 (petnaest) dana od dana gestdluke o odabiru - rok mirovanja.

Ugovor iz stavka 1. ovogkanka sklopitce se najkasnije u roku od 30 (trideset) dana
od dana izvrSnosti odluke o odabiru.

Clanak 19.
Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabaveamse izvrSavati u skladu s
uvjetima iz poziva na dostavu ponude te odabranonugom.
Ravnateljje u obvezi kontrolirati izvrSenje skl@plih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

VIl. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 20.

Narwitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugoagednostavne nabave.

Clanak 21.
Narwitelj je obvezan svu dokumentaciju o jednostavnapavecuvati najmanje 4
(¢etiri) godine od zavrSetka postupka nabave.

VIll. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove izmjene ili dopuebjavljuju se oglasnoj ptoi na

internet stranicama Nafitelja.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.



Clanak 23.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje v&zdvilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u Osnovnoj Skoli kneza Trpimdtal4.9. 2017. godine (KLASA: 011-
01/17-01/01, URBROJ: 2134/01-14-1-05-17-2).

5 PREDSJEDNIK
SKOLSKOG ODBORA:
Zoran Vuki

Pravilnik je objavljen na oglasnoj @lio i internet stranicama Natelja dana 7.9. 2018.
godine, a stupio je na snagu dana 7.9. 2018ngodi

RAVNATELJ:
Zoran Blazew

KLASA: 011-01/18-01/05
URBROJ: 2134/01-14-1-05-18-1
KasStel Gomilica, 6. rujna 2018. godine



