Na temeljuclanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanjusmoonoj i srednjoj
Skoli (Narodne novine, broj 87/08., 86/09., 92/1005/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
126/12., 94/13., 152/14., 7/17 .Xlanaka 22. i 23. Statuta Osnovne Skole kneza Trpimi
Ka3tel Gomilica, Skolski odbor u suradniji gitéljskim vije¢em, Vijetem wenika i Vijetem
roditelja na sjednici odrzanoj 26.6. 2018. donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o kénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Osnovne I8kikneza Trpimira,
Kastel Gomilica (u daljnjem tekstu: Skola) dugu se:

1. radno vrijeme

2. pravila i obveze ponaSanja u unutarnjem i vamjsEkolskom prostoru

3. odrzavanje reda

4. pravila sigurnosti i zasStite od socijalno nepatijivih oblika ponasanja,

diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

5. pravila médusobnih odnosacenika

6. pravila méusobnih odnosagenika i djelatnika Skole

7. n&in postupanja prema imovini.
Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a kapaju rodno zn&nje, bez obzira na to jesu li
koriSteni u muskome ili Zenskome rodu, obulaja na jednak r@n i muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se i njih su se ofivaridrzavati svi radnici i ¢enici Skole
kao i tréée osobe koje se zateknu u zgradi Skole.
S odredbama ovog Pravilnik&anike i njihove roditelje/skrbnike upoznég razrednici, a
tre¢u osobu koja ulazi u Skolu, kada je to potrebnduda witelj ili deZurni radnik.
Ovaj Pravilnik postavlja se na vidljivo mjesto nevmom ulazu u Skolu, objavljuje se na
oglasnoj plgi Skole i na WEB stranici Skole.

Il. RADNO VRIJEME

5 Clanak 3.
Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 21.00 sat.

Clanak 4.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti slpggema rasporedu radnog vremena.
Radno vrijemeaavnatelja je svakog radnog dana od 7.30 — 15.30 sati.
Radno vrijemdajnika je: utorkom,cetvrtkom i petkom od 7.00 — 15.00 sati te ponekipstj
i srijedom od 11.00 — 19.00 sati.
Radno vrijemeroditelja ra¢unovodstvaje svakog radnog dana od 7.00 — 15.00 sati.
Raspored radnog vremena u svezi s primanjem staaside se na vratima pojedinog ureda.
Radno vrijemestru¢nih suradnika u jutarnjoj smjeni je od 7.30 — 13.30 sati, a u
poslijepodnevnoj smjeni od 13.30 — 19.30 sati. Resph rada stiinih suradnika po radnim
danima utvituje se Godisnjim planom i programom rada Skolelagaya se na WEB stranici
Skole i oglasnoj pki Skole.
Radno vrilemgomoé¢no-tehni¢kog osobljaje:
- domar-loza¢ u jutarnjoj smjeni od 6.00 — 14.00 sati, a u pepthdnevnoj od 12.00 —
20.00 sati;
- sprematica u jutarnjoj smjeni od 6.00 — 14.00 sati, a u gepbbdnevnoj od 13.00 —
21.00 sat.



Radne obvezeaditelja utvrdene su Godidnjim planom i programom rada Skole dlskm
kurikulumom, a radno vrijeme proizlazi iz rasporesii nastave i drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada.

Ucitelji trebaju d@i najkasnije 10 minuta prije pPetka nastave, a wionici u kojoj izvode
nastavu trebaju biti 5 minuta prije §mika nastave.

Dezurni «itelji trebaju d@i najmanje 15 minuta prije getka nastave i afi s posla najranije
15 minuta poslije zavrSetka nastave.

Dezurstvo ditelja razredne nastave zavrSava nakon 5. Skolskabg, a dezurstvocitelja
predmetne nastave nakon 6. Skolskog sata.

Clanak 5.
U slwtaju sprij€enosti dolaska na rad, radnik je duzan obavijestinatelja o razlozima
sprijetenosti najkasnije u roku 24 sata od njihovog n&stansim u situaciji kada to nije iz
objektivnih razloga u mogmosti Winiti.

Clanak 6.
U slwtaju zakasnjenja ili iznenadne odsutnosti radnilegoye poslove obavlja radnik kojeg
odredi ravnatelj ili voditelj smjene za nastavnolig, a za pommo-tehnéko osoblje tajnik
Skole.

Clanak 7.
Sporazumna zamjena nije dozvoljena osim u iznimpoawdanim sl@iajevima o ¢emu
odlucuje ravnatelj.
Zamjenu u sléajevima iz prethodnog stavka za nastavno osoblgb@ya ravnatel; ili
voditelj smjene, a za portiwo-tehnéko osoblje tajnik Skole.

Clanak 8.
Za vrijeme rada, osim u vrijeme dnevnog odmorani@cha nije dozvoljeno napustanje
radnog mjesta i radnih prostorija bez znanja i oeoja:
- ravnatelja za titelje, striéne suradnike, tajnika i voditeljad@novodstva te
- tajnika za poméno-tehnéko osoblje.

Clanak 9.
Radnik koji zakasni i / ili napusti radno mjestabmobrenja te se neopravdano zadrzava za
vrijeme sluzbenog izlaskani povredu radne obveze.

Clanak 10.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijemedreog vremena, a izvan radnog vremena
samo uz odobrenje ravnatelja.

5 Clanak 11.
Kljuceve ulaznih vrata Skole imaju ravnatelj, tajnik,dielj ratunovodstva, domari i
spremadice, a Sifru za alarm ravnatelj, domar i tajnik.

lIl. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 12.
Na pasetku radnog vremena domar otkiiva ulazna vrata Skole, a spreéina prostorije za
¢ije suciscenje zaduzene. Poslije zavrSetka radnog vremenarsgtorije se zaklgavaju i
kljucevi ostavljaju na posebno odeno mjesto.
lzvan radnog vremena zgrada Skole se moZe ¢#klju Kkoristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.



Clanak 13.
Ucenici dolaze u Skolu prema rasporedu sati nastaeigih oblika odgojno-obrazovnog
rada, a najranije 15 minuta prijedatka nastave.
U Skolsku zgradudenici ulaze na znak zvona i to iz $kolskog dvonitaglavni ulaz Skole sa
zapadne strane Skolske zgrade.
U slwtaju nevremena i hladde wenici ulaze u Skolsku zgradu i prije znaka zvora u
Skolski atrij gdjecekaju znak zvona za odlazak &ianice.
Radi sudjelovanja u drugim aktivhostimaeuici dolaze u Skolu najranije 15 minuta prije
pocetka odréene aktivnosti i u odeeenu prostoriju ulaze u redu, a na pozitelja.

Clanak 14.
U wionicu wenici trebaju ai zajedno s &teljem koji iskljwivo otklju¢ava i zaklj¢ava
ucionicu.
Na znak za p#etak nastavedenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripréinpribor za
rad.
Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uzudtgnje razrednika ilpredmetnog
ucitelja.

Clanak 15.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiltowucionicu i ispricati se ditelju.
Svako neopravdano kasnjenje ili nenamst Eenika na nastaviditelj je duzan evidentirati.

Clanak 16.
U sluitaju da itelj nije doSao u &ionicu na sat, a zamjena odsutnagjelja nije prethodno
odreiena, w@enici ostaju u #@onici na svojim mjestima do dolaska dezurnagtalja ili
drugog radnika Skole.
Ako po isteku 5 minuta od petka nastavnog sata nitko od radnika Skole niedeedar
razreda je o tome duzan obavijestiti ravnateljaditetia smjene, stinog suradnika ili
ucitelja u susjednoj &ionici.

Clanak 17.
Tijekom nastave d&enici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati geepirati i Setati po
razredu.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili prioti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je ditelj prozvao, duzan je ustati osim ako predmetéitelj ne odredi
drug&ije.
Za vrijeme trajanja satatenik ne moze napustitcionicu ili drugu radnu prostoriju, osim po
odobrenju ditelja u posebno opravdanom &hju.
Ulazak i izlazak titelja i drugih osoba udionicu za vrijeme nastaveienici ¢e pozdraviti
ustajanjem, osim akatitelj ne odredi dru&ije, i uz dopustenjeditelja ¢e sjesti.

Clanak 18.
Tijekom posjeta kazaliStu, kinu, na izlozbama, timb@, ekskurzijama, odlasku Skolskom
lije¢niku, odnosno svim aktivnostima koje se u ciljuvasivanja odgojno-obrazovnog rada
ostvaruju izvan prostora Skol&enici su se duzni pona3ati u skladu s pravilimaaganja
koja vrijede u Skoli.
U skladu s pravilima ponadanja u Skadenici su se duzni ponasati i u $kolskom autobusu
prilikom dolaska i odlaska iz Skole.

Clanak 19.
Uciteljima i uCenicima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefowatalih tehnikih ureiaja
(walkman, mp3 player, iPod i sl.) koje mogu ometadivijanje nastave i drugih oblika
odgojno-obrazovnog rada.



Uciteljima nije dopusteno koristenje mobilnih telefonostalih tehriikin ureiaja koje mogu
ometati odrzavanje sjednica stnih tijela Skole (Razredna vija, Witeljska vijeta, ispitna
povjerenstvai sl.).

S paetkom nastave aenici i witelji su duzni iste iskljuiti ili postaviti na beSumni r@n
rada.

U slwtaju koriStenja tih urdaja od strane denika isti se privremeno oduzimaju i ¥agu
uceniku na kraju nastavnog sata ili prema procjetiasije po dolasku roditelja/skrbnika na
razgovor s predmetnim¢iteljem koji je uréaj oduzeo odnosno s ravnateljem ili gtrun
suradnikom.

Razrednik je duzan o kr3enju odredbe stavka 3. @lagka obavijestiti roditelje/skrbnika
ucenika, a temeljem biljeSke predmetnogitelja u dnevnik rada. ViSekratno krSenje
predmetne odredbe moZze biti razlog za smanjivatjgne iz vladanja.

Zabranjeno je svako neovlasteno snimanje radnikiehika Skole te bilo kakvo umnaZanje i
objavljivanje materijala.

Predmete za igru i mu#ée instrumente ¢enici smiju donositi samo uz dozvoltitelja.

Skola ne snosi odgovornost za eventualni nestaoasan dragocjenosti, kao i stvari iz stavka
1. i 2. ovogclanka, za vrijeme nastave i drugih oblika odgojmoazovnog rada (terenska
nastava, izleti, ekskurzije, posjet kinu, kazalistiiugim organiziranim aktivnostima).

Clanak 20.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore &im nastavnih sati. Mali odmor traje
pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Za vrileme malih odmoradenici ne smiju napustati Skolsku zgradu, a za mrgevelikog
odmora moraju boraviti u Skolskom krugu
U sluaju nevremenadenici veliki odmor obvezno provode u Skolskom atppd nadzorom
dezurnih ditelja.
Uc¢enicima nije dopusteno Setanje po hodnicima belbgaz nije dopusten ulazak u druge
ucionice, napustanje Skolske zgrade, vikanje, zvigaddizanje po hodnicima i rukohvatima.
Za vrijeme velikog odmora vrata n&ionicama moraju biti zaklgana.
NajstroZe je zabranjeno sjedenjgenika na prozoru, te dovikivanje i bacanje prednketa
prozor (otpaci hrane, papir, boce, knjige i sl.).

Clanak 21.
Na znak zvona za zavrSetak nastavnog saéici ureiuju svoje radno mjesto, a zatim
ostavljajiei ucionicu urednu, izlaze iz nje ili odlaze iz Skoleoade radi o zadnjem nastavhom
satu.
Nakon zavrSetka zadnjeg nastavnog sata, odnosmphdoblika odgojno-obrazovnog rada,
ucenici su duzni odmah pristojno tdaz Skole bez zadrzavanja u hodnicima, Skolskorijuat
i Skolskom dvoriStu.

Clanak 22.
U¢enici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zborngwostale urede u Skoli.
Kod ulaska u @onicu ili drugi prostor u kojem se u to vrijemerddva nastavacenik prvo
treba pokucati, a zatim tihciui priopéiti ucitelju razlog dolaska. Zada zbog koje je doSao
moZze obaviti uz odobrenjeitelja.

Clanak 23.
U kabinet informatike &enici ulaze zajedno giteljem.
Ucenici su obveznic¢uvati ra&unala i drugu ré&unalnu opremu za vrijeme boravka u
informatickoj u¢ionici kao i u ostalim prostorima Skole.
Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje ¢tianala na n&n koji bi oStetio programski dio
racunala.
Ucenicima prilikom koriStenja tanala i mreznih resursa Skole (lokalna mreze ri@g nije
dozvoljeno slati poruke nepadnog sadrzaja putem elektronske poSte (e-maithukacirati
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putem chat-a s drugim osobama n&imaneprimjeren dobi ¢enika, pregledavati usluge i
sadrzaje World Wide Weba neprimjerene njihovom sizra
Ucenik koji se ne pridrzava odredaba owtanka teze krsi kini red.

Clanak 24.
Imenik wenika i dnevnik rada na nastavu i s nastave nogeljuna paetku nastave, na
pocetku i zavrSetku velikog odmora te na kraju zadrgat, a predsjednik razrednog odjela
za vrijeme trajanja ostalih sati nastave. WXaju odsutnosti predsjednika razrednog odjela
predmetnu pedagosSku dokumentaciju nosi redar razkthosno &enik kojeg odredi
razrednik.
Nikome nije dopusteno iznoSenje imenikenika i dnevnika rada izvan Skole.

Clanak 25.
U¢enici dolaze u Skolu uredno i pristojno ¢bui uobtajeno za vénu djece i mladih. Nije
dozvoljeno napadno i neprihvatljivo obé&nje koje izaziva osudu i negodovanje ostalih
ucenika i gra@ana (prekratke ili preuske RRili suknje; prozirne, prekratke ili preuske majic
I koSulje; majice s tankim naramenicama i sl.). iAalena je i neprikladna ljetna ataukao
Sto su natikée, japanke i sl..
Za vrijeme boravka u Skoli¢enicima nije dozvoljeno prekrivanje glave kapomsigen,
maramom i sl. osim iz zdravstvenih razloga.
Uéenici su duzni dolaziti u Skolu uredni, q@$ljani i o3iSani (djgaci) na uohiajen nain te
odrzavati osobnu higijenu bez upotrebe sredstgepidvanja (kozmetika, piercing, vidljive
tetovaze i sl.).
Za nastavu tjelesne i zdravstvene kultufenici trebaju imattistu sportsku odjai i obltu.
Za vrijeme presvi&éenja i obl&enja obde u svig&ionici Skolske dvorane aenici su duzni
sloziti odloZzenu obtu i odjgu na vjeSalice odnosno druga za to préewa mijesta i s
paznjom se odnositi prema drugigenicima i njihovoj odjéi i obuéi.
Ucenicima se prepotia da u Skolu ne nose nakit iéesiznose novca.

Clanak 26.
Odredbezlanka 25. odnose se i na sve radnike Skole.
Roditelji/skrbnici te ostale tte osobe koje ulaze u Skolu duzne su se pridrZestttipravila
odijevanja kao i &enici i radnici Skole.

Clanak 27.
Svaka tréa osoba koja dolazi u Skolu radi obavljanja sluifbg@oslova obvezno se mora
javiti radniku Skole.
Za vrijeme nastave téam osobama nije dozvoljeno ometati ratitelja koji se nalazi na satu
ili na sastanku kolegijalnih tijela Skole.

Clanak 28.
Roditeljima/skrbnicima i drugim gdanima nije dopusteno zadrzavanje u Skolskim hoghaci
za vrijeme nastave.
Roditelji/skrbnici i drugi grdani koji posjéuju Skolu tijekom nastave, zbog dolaska po
djecu, dogovorenih sastanaka &teljima ili nekog drugog razloga, duzni su u atrikole
pricekati zavrSetak nastavnog sata.

Clanak 29.
Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s ¢iteljima, radnicima Skole, u dane primanja
roditelja/skrbnika ili u vrijeme koje odredi razrakl, predmetni titelj ili stru¢ni suradnik.
Ukoliko roditelj/skrbnik ne moze @oiz posebno opravdanog razloga u prédwmo vrijeme
dogovorit¢e se drugi odgovarajutermin.
U iznimnim slkajevima witel] moze izvan preddienog termina primiti roditelja/skrbnika
koji ¢e ga préekati u predvorju Skole do zavrsetka nastavnog sata
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Roditelj/skrbnik ima pravo uvida u imenikenika u dijelu koji se odnosi na njegovo dijete te
rijeSen pisani test svog djeteta, ali je zabranjkapiranje i / ili fotografiranje predmetne
dokumentacije

Clanak 30.
Pojedingne i grupne posjete Skoli sa svrhom razgledavanjgpdznavanja sa Skolom
odobrava ravnatel;.
Razgovor s posjetiteljima sa svrhom upoznavanjad®m Skole vodi ravnatelj ili radnik
kojeg on odredi.

IV. ODRZAVANJE REDA

Clanak 31.
Spreméice i domari (poméno-tehnéko osoblje) svakodnevno skrbe da s¥mnice, hodnici
i ostali prostori, namjestaj, sprave i hastavna @gaha budu uvijekisti i uredno raspoteni,
odnosno u ispravnom stanju.
Narctitu paznju treba posvetiti Skolskoj sportskoj dvoriaoaletnim prostorima.

Clanak 32.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusSenje
- promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladucijevima odgoja i
obrazovanja

- noSenje oruzja

- pisanje i crtanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoth sredstava

- unoSenje sredstava, opreme idaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na sée i sve vrste kartanja i kockanja

- unoSenje tiskovina nepodnog sadrzaja

- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (éipbdvijaci, palice, britvice
i slicno)

- slikanje i snimanije titelja, radnika Skole i¢enika bez njihove suglasnosti

- izazivanje sukoba

- maltretiranje (direktno i indirektno) i nanoSenig &kih boli i povreda

- svaki oblik neprimjerenog i nekulturnog ponasanja

- drzati mobitele ukljgene za vrijeme nastave

- stvaranje buke i galameg¢#énje hodnicima i stubiStem kao i druge aktivnosti
kojima se narusava red, mir i sigurnost u Skoli,

- boravak odraslih, a posebno djecesemika koji nisu denici Skole ili su iz
suprotne smjene, ako nemaju nastavu,

- prskanje i polijevanje vodom, nepotrebno okupljanjéoaletnim prostorima
Skole

- zadrZavanje na hodnicima za vrijeme nastave tezaadnje i vikanje ispred
Skolske zgrade

- dovadenje Zivotinja u prostorije i okolis Skole

- dovaienje stranih osoba bez odobrenja ravnatelja.

Clanak 33.
Znak Skolskog zvona ozéava zavrSetak nastavnog sata nakon kojeg se predmidel]
skrbi da @enici pristojno iziu iz Wionice te da istu ostave urednom.
Zabranjeno je pusStanjeienika ili grupe denika nakon predanog testa, atmmaog gradiva i
sl., a prije zavrSetka nastavnog sata.
Pri napustanju dionice wenici su duzZni ponijeti svoje stvari.



Ucitelj izlazi iz wionice posljednii.

Ucitelji su duzni zakljgavati W&ionice nakon zavrSene nastave.

Ucenici putnici duzni su se poslije zvona uputitimpeeskolskom autobusu odnosnd@edaati
polazak u skolskoj knjiznici odnosno Skolskom atrij

Clanak 34.
Odmah nakon odlaskaenika iz pojedinih &ionica i prostora Skole spregtiee kontroliraju
stanje u njima €&iste ih prema higijenskim propisima
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni urggbspremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljditi elektricne aparate i teh¢ke ureiaje te zakljdati radne prostorije.

Clanak 35.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boravitprostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole.
Ucenici mogu ostati udionicama samo uz nazost itelja.

_ Clanak 36.
Nadene predmetedenici ili radnici Skole predaju dezurnongitelju ili drugom dezZzurnom
radniku koji ih do pronalazenja vlasnika priviemguatranjuju na oddeno mjesto.

V. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVAT LJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I
NASILJA

Clanak 37.
U Skoli deZuraju ¢itelji i drugi radnici Skole.
Raspored deZurstvaitelja utviduje se Godidnjim planom i programom rada Skole.
Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnaj gkole.
DeZurni @&itelj i drugi radnici Skole za svoj rad odgovaragwnatelju Skole.

Clanak 38.
Dezurni itelji:

- dolaze u Skolu najmanje 15 minuta prijeégiixa nastave i odlaze s posla najranije 15
minuta poslije zavrSetka petog{ielj razredne nastave) odnosno Sestog Skolskag sat
(ucitelj predmetne nastave),

- suraiuju i koordiniraju svoj rad s domarom, sprefcama, ravnateljem i st¢no-
pedagoskom sluzbom Skole

- prije nastave, za vrijeme velikog odmora i malihmmda deZuraju u hodnicima, na
stubiStu i u dvoriStu gdje nadziru ponasanfenika i spriéavaju stvaranje nereda,
nasilno ponasanjetanika ili bilo koje drugo neprimjereno ponasanje

- osiguravaju red u Skoli tijekom nastavnog dana,

- vode r&una o redovnom odrZavanju nastave i ostalog rglatn dana,

- obavjeStavaju ravnatelja ili voditelja smjene o wdssti Witelja, a ako oni nisu
naza@&ni sami osiguravaju zamjenu,

- prema potrebi iziduju priviemeni raspored sati tijekom dana da binsestava
normalno odvijala,

- oSte&enja, kvarove i nedostatke koji su napravljenkbm nastavnog dana prijavljuju
domaru radi popravaka,

- nadziru provdenje mjera sigurnosti

- U slwaju odsustva ravnatelja, tajnika i <sino-pedagosSke sluzbe organiziraju
lijeenicku intervenciju ili pruZanje prve portioucenicima i djelatnicima Skole |
izvjeguju roditelje kenika

- izvjeStavaju ravnatelja i piSu izvis o nepravilnostima te kriznim intervencijama
koje su se zbile tijekom deZurstva kao i 0 podumzetijerama



- obilaze Skolu i pojgano vrde nadzor na osjetljivim mjestima u Skolidiici, Skolsko
dvoriste, toaletni prostori), a posebno prij€gila nastave, za vrijeme malih odmora i
za vrijeme velikog odmora

- obavljaju i druge poslove utdene ovim Pravilnikom u svrhu osiguravanja normalnog
rada.

Naloga i uputa deZurnogiitelja duzni su se pridrzavati svi radnici danici Skole te druge
osobe koje se zateknu u zgradi Skole.

Clanak 39.
U Skoli se odréuju svaki radni dan po dva dezurnstelja u prizemlju i na katu zgrade.
Dezurni Witelji u prizemlju prije péetka nastave i za vrijeme velikog odmora dezuragu n
dvoristu Skole (zapadna strana) te uvodienike u Skolu na petku nastave i nakon velikog
odmora.
Dezurni gitelji na katu prije pdetka nastave i za vrijeme velikog odmora: jedanaazi u
atriju Skole, a drugi na dvoristu (zapadna straaalaskom &enika u Skolu idu na kat.
Za vrileme malih odmora dezurnéitelji obilaze svoj prostor dezurstva (hodnici uzemlju i
na katu Skolske zgrade).
U slwaju nevremena i hladde kada denici veliki odmor provode u Skolskom atriju svi
dezurni ¢itelji nalaze se u atriju i hodnicima u prizemlkofske zgrade.

Clanak 40.
Domari i spreméice Skole:
- daju potrebne obavijestteanicima, roditeljima i trédm osobama,
- nakon zvona za petak nastave i svakog odmora zatvaraju ulazna $labée,
- osiguravaju red u Skoli tijekom nastavnog dana
- evidentiraju @enike koji stvaraju nered.

Clanak 41.
U razrednom odjelu, razrednik tjedno ailie dva redara, abecednim redom.
Redari:

- pregledavaju &ionicu i 0 u@enim nepravilnostima ili oséenjima izvjesuju
ucitelja,

- pripremaju @ionicu za nastavu, briSu @o i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala,

- izvjeXuju dezurnog &telja, strienu sluzbu, ravnatelja ili voditelja smjene o
nenazonosti predmetnogditelja na nastavi,

- pocetkom svakoga nastavnog sata prijavljujitaljima nenazéne wenike

- izvje¥uju o naenim predmetima ditelja, a prondene predmete (knjige,
biljeznice, olovke, odjai, nakit i dr.) odnose u tajniStvo i stnu sluzbu
Skole,

- prema potrebi nose knjigu obavijesti

- vode brigu o urednosti razmjeStaja i pravilnog &mmja dionickog inventara

- podnose izvjeZe razredniku o svojim zapazanjima

- prijavljuju dezurnom &itelju u¢enike koji se ne pridrzavaju &uog reda

- nakon zavrSetka nastave posljednji napust&janicu uz prethodnu provjeru
stanja u kojem je dionica ostavljena (ostenja zidova, Kklupa, stolaca i
ostaloga inventara) te o ¢enim oStéenjima izvjeguju predmetnog ditelja,
deZurnog titelja ili strucnu sluzbu Skole.

Clanak 42.
Na vidljivim mjestima u Skoli moraju se istaknutiofevi telefona policije, vatrogasaca, hitne
pomcii i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.



Clanak 43.
U meiusobnim odnosimadenici:
- trebaju pruzati pomidrugim wenicima Skole,
- trebaju dati primjeren savjet drugimianicima u skladu s njihovim interesima,
- duzni su omogtiti drugim wenicima da iznose svoje misljenje,
- trebaju informirati druge denike o dogdajima u Skoli,
- ne smiju ometati drugetanike u @enju i pr&enju nastave,
- mogu predlagati osnivanjeenickih udruga,
- trebaju posStovati i njegovati spolnu ravnopravnost,
- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetkih, Sportskih i drugih
sadrzaja.

Clanak 44.
U meiusobnoj komunikaciji €enici ne smiju: Koristiti poviSene tonove, vdgi,
omalovazavati, ismijavati bilo koga iz bilo kojegztoga, zastraSivati, psovati, prasta
lagati, krasti i iskazivati bilo kakav vid nasilnpgnaSanja ili zlostavljanja drugilkienika.

Clanak 45.
Medusobne sporovecenici ne smiju rjeSavati sdéam i fizickim obra&unom, uvredama,
nazivanjem  podrugljivim  imenima, izrugivanjem, nmnatiranem, ismijavanjem,
omalovazavanjem Sirenjem neistina i sl..
U slwtaju metusobnog sporadenici su duzni zatraziti pondgredmetnog titelja, razrednika
ili dezurnog éitelja odnosno stiine sluzbe.
Ucenici sva sporna pitanja khesobnih odnosa rjeSavaju na satovima razrednodgodije

Clanak 46.
U Skoli nije dopustena diskriminacija na osnovierésetnicke pripadnosti, boje koZe, spola,
jezika, vjere, polittkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijatn@odrijetla, imovnog
stanja, ¢lanstva u grdanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog poloZajainog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanjaaliditeta, genetskog naskia, izrazavanja
rodnog identiteta ili spolne orijentacije.
Svatko tko kod drugih ud postupanje suprotno stavku 1. ovatgnka, treba svoje saznanje
priopéiti ravnatelju, @itelju ili stru¢noj sluzbi Skole.

Clanak 47.
U Skoli nije dopusten bilo kakav oblik nasilje, azavanje neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugog neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupraviimenjem krsi odredbe stavka 1. ovoga
¢lanka.

Clanak 48. §
U svim slikajevima nasilja m&u djecom i nasilja nad djecom Skola je duzna patup
skladu s pozitivnim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 49.
U slwtaju nasilja méu djecom u Skoli svi radnici Skole duzni su:
- odmabh prekinuti nasilno ponaSanjgenika i razdvoijiti denike;
- pruziti poma i podrsku geniku koji je dozivio nasilje;
- odmah obavijestiti o dodaju, razrednika, sttmog suradnika Skole ili
ravnatelja.

5 Clanak 50.
Radnici Skole duzni su se kulturno ophoditi preminicima, roditeljima/skrbnicima i
drugim osobama koje borave u Skoli.
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§ Clanak 51.
Nije dopusteno u Skoli prodavati ili dijeliti bilkakve ulaznice, materijale ili predmete bez
odobrenja ravnatelja Skole.

VI. ODNOS UCENIKA PREMA U CITELJIMA | DRUGIM RADNICIMA SKOLE

Clanak 52
U¢enici su duzni uljudno se odnositi premigteljima i drugim radnicima Skole.
U¢enici su duzni pozdraviti radnike Skole u Skolskorostoru i izvan njega.
Kod ulaska ili izlaska iz Skoletenici trebaju dati prednost starijim osobama.
Prema tréim osobama u Skolidenici se trebaju pona3ati pristojno i s potrebnsitninogu.
Za vrileme kretanja hodnicima i stepenicama Skolggeade tenici se obvezno kée
desnom stranom umjerenim hodom jedan po jedan,uagmapama. Pri susretanju invalidnih
osoba, sklanjaju se u stranu i time osiguravajunegsn prolaz.

Clanak 53.
Zabranjeno je kaznjavanjeéenika udaljavanjem s nastave.
Ukoliko ucenici ometaju i onemogavaju rad ostalih denika u razredu, ditelj ¢e pozvati
stritnog suradnika kojce individualno pristupiti &eniku ili ¢e uputiti wenika strgnom
suradniku na razgovor.
Ako se @enik za vrijeme nastave oégloSe ili je bolestan te se pozatitelju ili ucitelj to
sam primijeti, moze uputitidenika ki samo uz prethodnu obavijest roditelju/skrbnikyi ko
¢e wenika odvesti kéi osobno ilice navesti podatke o osobi kda dai po wenika ukoliko
je roditelj/skrbnik sprijgéen (iznimnoc¢e ga odvesti Skolski autobus ako se radi¢eniku-
putniku). Nakon Sto secenik pozali @itelju da se osja loSe isti je duzan to javiti razredniku
koji ¢e kontaktirati roditelje/skrbnike. Ukoliko razraknnije u Skoli javit ¢e strénom
suradniku.

Clanak 54.
Ako ucenik smatra da mu je na bilo koji dma uc¢injena nepravda, na pristojan¢imaiznosi
svoje zapazanje o tome, prvo predmetnoditelju, potom svom razredniku, a tek onda
strutno-pedagoskoj sluzbi ili ravnatelju Skole.

Clanak 55.
Ucenici imaju pravo traziti objasnjenje, potno savjet u svezi s daenjem ili bilo kojim
drugim problemom odditelja pojedinih nastavnih predmeta, @telji su duzni odgovoriti na
zamolbe denika u vidu pomé, objasnjenja i/ ili savjeta.

Clanak 56.
Ucitelji su duzni u svojim odgojnim postupcima preagagnicima Koristiti pristup temeljen na
razgovoru s €éenicima o krSenju dogovorenih pravila i¢éma na koji¢e popraviti Stetu koju
Su svojim ponaSanjem nanijeli drugima.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 57.
Duznost je radnika, d&enika i tréih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovakole
prema né&elu dobrog gospodara.
Svaki u@eni kvar na instalacijama elekinie struje ili vode, grijanja te drugi kvar radnici
ucenici obvezni su prijaviti dezurnongitelju, domaru ili tajniku.

Clanak 58.
Pctinitelj (radnik, wenik) je duzan nadoknaditi Stetu kojéini na Skolskoj imovini.
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Ukoliko se ne moze utvrditi gmitelj za Stetu dinjenu od strane denika istu nadokrije
skupina denika ili razredni odjel.

Clanak 59.
Visina Stete utwtuje se u visini cijene koStanja i ugradnje 68tee imovine odnosno na
temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moxeditt cijena koStanja oStene imovine.
Procjenu vrSi povjerenstvo od t#ana (&itelj razrednik, roditelj i ravnatelj). Odluku o
imenovanju povjerenstva donosi ravnatelj.
Roditelj wenika odnosno skrbnik¢anika duzan je Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana.
Nowveani iznos za naknadu Stete roditelj odnosno skriudgnika upléuje na Ziro-raun
Skole.
Naknada se moze izvrsiti i kupnjom a&rog predmeta u dogovoru s povjerenstvom Skole.

5 Clanak 60. 5
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sregstt Skole koja su im stavljena na
raspolaganije.

Clanak 61
Ucenici su duznéuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna svadatknjige posiene u
knjiznici pravodobno i neo&tene vratiti.

5 Clanak 62. 5
Radnici Skole ne smiju iz Skolske zgrade iznosititenjal i sredstva koja pripadaju Skoli
osim po odobrenju ravnatelja u iznimnim situacijama

Clanak 63.
Za iznoSenje materijala i predmeta u sluzbene gvofi@bno je odobrenje ravnatelja.
Radnik koji iznosi iz Skole materijal i predmete pdobrenju ravnatelja obvezan je njihovo
iznoSenje prijaviti tajniku.

IX. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 64.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sasjavdio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pméal odgovoran je za teZzu povredu
radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Prakéinodgovoran je prema ém aktima
Skole.

Clanak 65
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr3i¢kured dezurni radnik, dezurnicitelj ili
ravnatelj udaljit¢e iz prostora Skole, odnosno zatraZiti pémmajblize policijske postaje
ukoliko osoba odbija napustiti Skolski prostor.

Clanak 66. §
Ucenici i radnici su odgovorni za Stetu kojaine na imovini Skole prema 6éjpn propisima
obveznog prava.

Clanak 67.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se i na prostorskkobdvorane i Skolskog igralista za
vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulturetaldsoblika rada poput terenske nastave ili
sata razrednog odjela i sl.
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Ucenici za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvenaukeline smiju biti u Skolskoj dvorani i na
Skolskom igraliStu sami, bez narnwsti i nadzora titelja.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 68. g
Ovaj Pravilnikstupa na snagu danom objavljivanja na oglasnaj gkole.

Clanak 68.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiavilnik o kiénom redu od 9. oZujka
2009. godine (KLASA: 011-03/09-01/09, URBROJ: 2113%3-09-1).

U Kastel Gomilici 26.6. 2018. godine.
KLASA: 011-01/18-01/03
URBROJ: 2134/01-14-1-01-18-1

5 PREDSJEDNIK
SKOLSKOG ODBORA:

Zoran Vuki

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj picSkole dana 27.6. 2018. godine i stupio je na
snagu dana 27.6. 2018. godine.

RAVNATELJ:

Zoran Blazew
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